
 

 

 

 

Checkliste zur Einhaltung der 
Pflichtangaben nach dem Umsatzsteuergesetz 
in einer Rechnung 
 

 

 
 Rechnung enthält Ihren vollständigen Namen und Ihre vollständige Anschrift 
 Rechnung enthält den vollständigen Namen und die vollständige Anschrift des 

Rechnungsempfängers (Ihres Kunden) 
 Rechnung enthält Ihre Steuernummer oder Ihre Umsatzsteuer-

Identifikationsnummer 
 Rechnung weist ein Ausstellungsdatum aus 
 Rechnung weist eine fortlaufende, einmalig vergebene Nummer aus 
 Rechnung enthält Hinweis auf Umfang und Art Ihrer Leistung 
 Rechnung weist den Zeitpunkt der Leistung aus 
 Rechnung weist Teilzahlungen und den Zeitpunkt ihres Eingangs aus 
 Rechnung weist den anzuwendenden Steuersatz, die Bemessungsgrundlage und 

den Steuerbetrag aus 
 
Haben Sie einen Hinweis verneint? Dann beseitigen Sie den Fehler oder setzen Sie sich 
zwecks Beratung mit mir in Verbindung! 
 

 


